i Secretaria de Hacienda
( DEPARTAMENTO DE , ,

GESTION DE LAS FINANZAS PUBLICAS

] RECAUDQ Y PAGOS

ACTA

R

MESA DE TRABAJO TESORERIA - REVISION REQUISITOS SIGC - MIPG

ACTA No 01
Lugar: Tesoreria -sala de juntas-
Fecha: Mayo 26 de 2026
Hora: 10 am

Personas citadas:

Alejandra Obando Galvis
Danna Catalina Arias Rivera
Sebastian Gallego Sanchez
Disney Moncada Gutiérrez
Jennifer Melo Cardenas

Maria Fernanda Cruz Quintero
Eliana Martinez Franco

Luz Adriana Alzate Cruz
Francy Bibiana Lopez

Asistentes:

Alejandra Obando Galvis
Danna Catalina Arias Rivera
Sebastian Gallego Sanchez
Disney Moncada Gutiérrez
Jennifer Melo Cardenas

Maria Fernanda Cruz Quintero
Eliana Martinez Franco

Luz Adriana Alzate Cruz
Francy Bibiana Lépez

ORDEN DEL DIA

1. Revision de todos los documentos que hacen parte del sistema de gestion del
proceso recaudo y pagos. -Procedimientos, formatos, matriz de partes interesadas,
instructivos, guias, normograma y politicas de operacién-.

DESARROLLO

1. La Doctora Clemencia Ramirez inicia la reunién informando que dadas las
instrucciones por parte de la Secretaria de Hacienda se convoca esta Mesa de
Trabajo para tratar temas relacionados con el Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion MIPG, el objetivo es revisar cada uno de los documentos que hacen parte
del sistema de gestion del proceso Recaudo y Pagos.
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DEPARTAMENTO DE

Por lo anterior se deben revisar, analizar y actualizar los documentos de acuerdo
con las necesidades del subproceso, en los formatos vigentes y pasar a fas nuevas
versiones o justificar su eliminacién. Los documentos revisados y ajustados deben
ser enviados al correo electronico de la Doctora Clemencia para su respectiva
validacién y solicitud posterior al Sistema de Gestidn a través del SAIA. Se aclara
gue la revision debe realizarse antes del 10 de junio del presente afio.

DOCUMENTACION: MACROPROCESO PROCESOS DE APOYO
GESTION DE LAS FINANZAS PUBLICAS - SUBPROCESO RECAUDO Y PAGOS

PROCEDIMIENTOS:

P- Apertura de Cuentas - 5

P- Cancelacion Cuentas Bancarias - 6

P- Causacion y Pago Seguridad Social y Parafiscales - 0

P- Colocacién de Recursos en Inversiones Temporales - 7

P- Elaboracién, Ejecucién y Seguimiento al PAC - 3

P- Pago Final - 1

P- Pago Intereses Mora por Servicios Publicos - 0

P- Pagos Extrapresupuestales - 2

P- Recaudo - 5

P- Recaudo Sobretasa a la Gasolina y al ACPM -1

P- Recaudo y pago Estampillas y Contribucion a la Seguridad - 2
P- Procedimiento de Embargo Funhcionarios y Contratistas - 1

INSTRUCTIVOS:

|- Administracion Inventaric Estampilias - 0

}- Causacion y Pago Obligaciones Fiscales - 0

- Conciliacién de Saldos de las Cuentas Bancarias del Departamento - 1
i- Cruce de Informacion Pagos Electronicos - 0

i- Elaboracion Estados de Tesoreria - 1

|- instructivo Cierre Vigencia Fiscal - 1

|- Pago de Aportes a Seguridad Social y Parafiscales - 0

i~ Radicacién de cuentas del Sistema General de Regalias - 1

[- Registro de Ingresos - 1

I- Requisitos para Practicar Retencion en la Fuente a Trabajadores Independientes - 1
[- Tramite de Cuentas - &

FORMATOS:

F- Para PQR’s - 1

F- Acta Entrega Estampilla Banco Occidente - 2

F- Acta Entrega Estampillas - 1

F- Argueo Estampillas - 1

F- Autorizacion Descuento Contratistas RISARALDA SIN HAMBRE - 0
F- Autorizacion Descuento Libranzas Contratistas - 0
F- Devolucion de Solicitud de Pago - 1

F- Informe de Cuentas Bancarias - Q

F- Registro Cuenta Bancaria Contratista - 2

F- Relacion Recaudo de Estampillas - 0

F- Solicitud Movimiento Tesoral - 0
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DEPARTAMENTO DE

F- Solicitud de Cancelacién Cuenta Bancaria - 2
F- Solicitud de Modificaciones al Plan Anual de Caja PAC -2

POLITICAS DE OPERACION:
Politicas de Operacion - 27

MANUALES:
M-lnversion de kxcedentes de Liguidez -0

QTROS DOCUMENTQOS:

OG- Caracterizacion - 0

O- Encuesta Satisfaccién Cliente - Procedimiento Pagos - 0
O- Matriz de Partes Interesadas - 1

O- Plan Operativo Oficina de Cobro Coactive - 0

COMPROMISOS / RESPONSABLE / FECHAS PREVISTAS

Los grupos de trabajo de tesoreria realizaran mesas de trabajo para la revision de los
documentos que les competen, con la coordinacion de Luz Adriana Alzate y Eliana
Martinez.

La documentacion debera entregarse para revision, los primeros 10 dias del mes de
Junio.

Habiéndose agotado el orden del dia, se da por terminada la reunion.

Se adjunta registro de asistencia

Pl S

CLUEMENCIA IREZ S, LY D IATE CRUZ
Profesional Espécializado Contratista
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